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1. SCOP

Scopul acestei documentatii este acela de a adapta prevederile PE 017/ 83 ,,Regulament privind
documentatia tehnica in exploatare” necesitdtilor aparute, referitoare la intocmirea, completarea,
pastrarea, reactualizarea si arhivarea documentatiei operative utilizatd in exploatarea instalatiilor si
echipamentelor electrice din stafiile electrice aflate in gestiunea Transelectrica SA, ca ummare a
aparitiei unor noi entitdti organizatorice ( CTSI, El) folosite In exploatarea statiilor electrice si
implementarea la nivelul Transelectrica SA a aplicatiilor web ( ARES, crefechip), specifice activitatii
de exploatare statii electrice.

Norma tehnicd interna stabileste documentatia minim necesara a fi utilizata Tn cadrul activitatii de
exploatare desfésurate la statiile electrice, CTSI si EL

2. DOMENIU DE APLICARE

2.1. Norma Tehnica Interna se aplicd in CNTEE Transelectrica SA, in stafiile electrice si in cadrul
entitatilor organizatorice CTSI si El

2.2. Norma Tehnicé Interna trebuie cunoscuia i aplicata de:

personalul tehnic din cadrul DEMDRET, DTEETN, UTT ( SE, ST, SSCPA, CE, SCMSSM);
personalul operativ al CTSI, El si al statiilor electrice

2.4. Norma Tehnicd Internd nu se referd fa camerele de comanda destinate conducerii operative prin
dispecer.

3. GENERALITATI

3.1. Norma Tehnica Interna face referire la documentele operative necesare exploatéarii instalatiilor si
echipamentelor electrice din statile electrice aflate In gestiunea/administrarea sau exploatarea
nemijlocita a unitatiior teritoriale de fransport al energiei electrice.

3.2. Norma tehnicé nu face referire la documentele tehnice si administrative care frebuie obligatoriu
s existe la statiile electrice, sediile CE, CTS! sau El In conformitate cu prevederile legale in vigoare.
3.3. In camerele de comandd ale stafiilor electrice neretehnologizate, retehnologizate sau
modemizate, indiferent de modul de exploatare (cu personal in turd sau fara personal), trebuie sa
existe documentatia operativa care s& asigure conditiile optime privind exploatarea instalatiilor si
echipamentelor electrice aferente statiilor respective, Inregistrarea parametrilor de functionare stabiliti
prin norme precum si a defectiunilor sau a evenimentelor accidentale aparute ia acestea.

3.4. In camerele de comandi ale CTSI trebuie si existe documentatia operativd necesard
desfasurarii in bune conditii a activitatii de exploatare specifice acestei entitati organizatorice, asa
cum s-a stabilit prin politica de telecomanda si supraveghere instalatii.

3.5. La sediile El trebuie sa existe documentatia operativa necesard desfasurarii activitétii operative
specifice acestei entitati organizatorice, asa cum s-a stabilit prin politica de telecomanda si
supraveghere instalatii.

3.6. Documentatia prevazutd In Norma Tehnicd Internd respectd cerintele NTE 009/10/00 —
Regulamentul general de manevre in instalatiile electrice de medie si inalta tensiune” si a celorlalte
regulamente si prescriptii energetice in vigoare privind exploaterea instalatiilor si echipamentelor
electrice.




s

Documentatia operativa, utilizata in exploatarea
instalatiilor si echipamentelor electrice, necesara la statiile Pagina 6 din 18
electrice, sediul echipelor de interveniie si in camerele de

comanda ale centrelor de telecomanda si supraveghere

NORMA TEHNICA INTERNA Cod: NTI-TEL- R-003-
2008-02

- = Revizia:01 2 3 4 5
instalatii.

3.7. Norma tehnica internd reglementeaza utilizarea, n activitatea de exploatare a statiilor si liniilor
electrice, a aplicatilor web ,,ARES" si ,,crefechip”.

3.8. In situatia registrelor sau dosarelor letrice (pe suport de hartie) continutul detaliat al fiecarui dosar
sau registru, precum si modul de completare si stabilire a responsabilitdtilor privind intocmirea si
completarea documentatiilor se va explicita prin Instructiuni Tehnice Interne / Proceduri Operationale,
intocmite de fiecare UTT in parte, functie de specificul instalatiilor, de posibilitatea culegerii unor date,
etc. Numarul de tipuri de dosare si registre nu este limitativ, completarea cu registre noi se poate
face funciie de specificul instalatiilor fiecarei UTT.

4. DEFINITII §| PRESCURTARI

4.1. Definitii

Aplicatie web

Centrul de telecomanda si
supraveghere a instalatiilor
(CTShH

Documentatie operativa

Dosar (folder)

Echipa de interventie (El)

Exploatare

Personal Operativ

Un program care ruleaza intr-o arhitecturd client-server folosind
tehnologiile deschise World Wide Web. Ele nlocuiesc modelele in
care atat serverul cat si clientul ruleaza tehnologii proprietar.

Entitate organizatoricd a unitafii gestionare, formatd din personal
operativ, care asigura monitorizarea/ supravegherea si telecomanda
unui grup de statii electrice modermizate.

Ansamblul de documente sau totaiitatea mijloacelor de informare
utilizate de catre personalul operativ In activitatea de exploatare a
instalatiilor si echipamentelor electrice

Totalitatea documentelor sau actelor scrise referitoare la o anumitd
activitate sau denumirea utilizatd in majoritatea sistemelor de operare
pentru a desemna o colectie de fisiere

Formatia de exploatare din cadrul unitatii gestionare formatd din
personal operativ, aflat chiar Tn statie sau intr-o alté locatie la distania
fatd de statie, avand ca sarcini admiterea la lucrari, controlul in
instalatii, monitorizarea si telecomanda statiei sau a unui grup de
stafii electrice, activitdli de exploatare, administrative, precum si
investigatia/ interventia In stafie/ statiile arondate, la solicitarea, dupa
caz, centrului de dispecer, CTSI| sau a conducerii administrative.

Activitatea desf3suratd de personalul operativ care constituie
atributiune de serviciu. In activitatea de exploatare se cuprind
executarea de manevre, supravegherea instalatiilor, controlul curent,
s.a.

Personalul a carui activitate este exploatarea instalatilor electrice:
monitorizarea funcfionarii, executarea n mod nemijlocit a
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Registru

Statie electrica

4.2. Prescurtari
ARES

CE
Crefechip
CTSI
DEMDRET
DTEETN
El

NTE

NTI

PE
SCMSSM
SE-UTT
SSCPA

ST-UTT

operatiunilor de reglaj al parametrilor de functionare si efectuarea
manevrelor de executie intr-o instalatie sau zon3 de refea.

Document tipizat sub forma unui caiet gros sau a unui sistem de fise (
sau fisiere electronice) in care se inregistreaza diferite date rezultate
din activitatea de exploatare sau necesare activitatii de

exploatare. Registru este un instrument de pastrare si clasificare

a informatiei. El mai poate fi si pe suport electronic.

Instalatie electrica a carei funcfiune este de a realiza legatura
electrica intre dou& sau mai multe echipamente energetice (linii,
transformatoare, autotransformatoare) sau de a transfera energia
electrica Tntre doua refele de tensiuni diferite. Statia electrica poate fi

de conexiuni sau de transformare

Administrator Registre Statii — aplicatie web

Centrul de exploatare din cadrul UTT

Cereri de retragere din funcliune a echipamentelor- aplicatie web
Centrul de telecomanda si supraveghere a instalatiilor

Directia Exploatare, Mentenanté si Dezvoltare RET

Directia Tehnica, Eficientd Energetica si Tehnologii Noi

Echipa de interveniie

Normé& Tehnica Energetica

Norma Tehnica Internd a Transelectrica SA

Prescriptie Energetica

Serviciu Calitate, Mediu, Sanatate si Securitate in Munca

Serviciul Exploatare cu punct de lucru la UTT din cadrul DEMD RET
Serviciul Sisteme, Comanda, Protectii si Automatizare din cadrul UTT

Serviciul Tehnic cu punct de lucru la UTT din cadrul DTEETN
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utT Unitatea Teritoriald de Transport al Energiei Electrice
5. DOCUMENTE DE REFERINTA
NTE 009/10/00 Regulament general de manevre In instalafiile electrice de medie si
Tnalta tensiune
NTE 011/12/00 Norma tehnica pentru proiectares sistemelor de circuite secundare ale

statiilor electrice
NTI-TEL-R-005- 2017-00  Regulament de exploatare fehnica a echipamentelor electrice din
distributia primara

PE 017/83 Regulament privind documentatia tehnica in exploatare

PE 023/82 Regulament privind indatoririle personalului de deservire operativa in
tura din centrale si retele electrice

6. DOCUMENTATIA  OPERATIVA, UTIL[ZATJE\ iIN EXPLOATAREA INSTALATILOR !
ECHIPAMENTELOR ELECTRICE, NECESARA LA STATILE ELECTRICE, SEDIUL ECHIPELOR
DE INTERVENTIE St IN CAMERELE DE COMANDA ALE CENTRELOR DE TELECOMARNDA Sl
SUPRAVEGHERE INSTALATIL

6.1. Reglementari generale privind aplicatia web ,, ARES”

6.1.1. In camerele de comanda de la statjile electrice, de la CTSI precum si la sediul El trebuie sa
functioneze un calculator managerial prin intermediul caruia personalul operativ s3 poata accesa
aplicatiile web ,, Crefechip” si ,, ARES".

6.1.2 Aplicatia web ,, ARES” este o aplicatie realizata la nivelul Transelectrica cu scopul de a inlocui
registrele operative (pe suport de héartie} existente in camerele de comanda din statiile electrice
precum si pentru a asigura o comunicare mai rapida intre nivelele jerarhice implicate in exploatarea si
mentenanta RET.

8.1.3. Pentru accesarea aplicaliei ARES, personalul operativ din statie, CTS! sau El va utiliza numele
de utilizator si parola alocate de administratorul aplicatiei.

6.1.4. In aplicatia ARES sunt definite urmatoarele registre:

Registrul pentru evidenta foilor de manevrg;

Registrul pentru evidenia lucrarilor pe baza de AL;

Registrul pentru evidenia lucrarilor pe baza de ITI-PM;

Registrul pentru evidenta PV executie lucrari cu personal delegat;

BWhN =
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5. Registrul pentru evidenta functionarii protectiiior si uzurii intreruptoarelor;

6. Registrul de tura;

7. Registrul pentru informari, dispozitii, note;

8. Registrul pentru note de control si masuri;

9. Registrul pentru evidenta mijloacelor de protectie;

10. Registrul pentru evidenta mijloacelor All (PSI);

11. Registrul pentru evidenta gestiunii deseurilor;

12. Registrul pentru evidenia intrarifiesiri documente;

13. Registrul pentru evidenta functionare pompe MOP, contoare protectii si intreruptoare;

14. Registrul pentru urmarire a functiondrii bateriilor de acumulatori;

15. Registrul pentru urmarire a functiondrii descarcatoarelor (DRV);

16. Registrul pentru evidenta verificari EMM;

17. Registrul pentru evidenta aparataj de rezerva si neconform;

18. Registrul de evidents interna a instalatiilor sub incidenta ISCIR;

19. Registrul de neconformitati/evenimente accidentale (Registrul de neconformitati-
defectiuni).

6.1.5. Personalul operativ din statiile electrice, CTS! si El, precum si personalul tehnic de la CE vor
inscrie date in registrele aplicatiei ARES conform atributiunilor de serviciu, prevederilor procedurilor
operationale sau instructiunilor tehnice interne.

6.1.6. Arhivarea informatiilor si a inregistrarilor din aplicatia ARES se face pe serverul aplicatiei in
conformitate cu protocoalele stabilite la proiectarea si realizarea aplicatiei.

6.1.7. Informatiile arhivate trebuie s& poatad fi accesate cel putin pentru o perioads echivalentd cu
perioada prevazutd in nomenclatorul de arhivare, aprobat la nivelul Transelectrica SA, pentru
documentele pe suport de hértie similare registrelor aplicatiei

6.2. Reglementari generale privind aplicatia web ,,Crefechip”

6.2.1 Aplicatia web , Crefechip” este o aplicatie realizata la nivelul UNO-DEN cu scopul de a inlocui
registrul de cereri pentru retragerea din exploatare a echipamentelor din RET si RED (pe suport de
hartie), aflate Tn autoritatea de conducere operativd a centrelor de dispecer precum si peniru a
asigura o comunicare mai rapida intre treptele cu competenta asupra acestor echipamente, asa cum
este prevazut in ordinul de Investire emis la nivelul centrelor de dispecer cu autoritate de decizie.

6.2.2. Personalul operativ din statiile electrice, CTSI si El trebuie ¢a in timpul serviciului de turé, s3
poata accesa aplicatiea web ,,Crefechip”, pentru a vizualiza si a lua la cunostinid despre aprobarile
date de centrul de dispecer cu autoritate de decizie precum si despre regimurile de functionare
stabilite de catre acesta, pentru instalatile afectate de o cerere de retragere din exploatare a unuia
sau a mai multor echipamente sau instalatii din statia sau zona de retea pe care o exploateaza in
conformitate cu atributiunile de serviciu.




NORMA TEHNICA INTERNA Cod: NTI-TEL- R-003-
2008-02

Documentatia operativa, utilizatd in exploatarea

instalatiilor si echipamentelor electrice, necesara la statiile Pagina 10 din 18
electrice, sediul echipelor de interventie si in camerele de

Transelectrica

comanda ale centrelor de telecomanda si supraveghere
instalatii.

Revizia:01 2 3 4 5

6.2.3. Personalul operativ din statiile electrice, CTSI si El va folosi informatiile si rezolutiile Tnaintate
prin aplicatia web ,,Crefechip” pentru intocmirea foilor de manevrad de executie programate normal
sau programate accidental.

8.2.4. Personalul tehnic de la Ck va initia si lansa cereri de retragere din exploatare pentru instalatiile
si echipamentele aflate Tn gestiune prin aplicatia web ,,Crefechip”.

6.2.5. Personalul tehnic SE-UTT sau din cadrul UTT va folosi aplicatia web ,,Crefechip” pentru a viza
sau aviza cererile de retragere din exploatare. Prin avizarea cererii in aplicatia web ,,Crefechip” de
catre personalul din conducerea UTT {manager operatiuni sau injocuitorul acestuia) se intelege
sintagma ,,numele persoanei din conducerea unitatii gestionare care semneaza cererea”.

6.2.6 Prin aplicarea prevederilor de la pct. 6.2.4 si 6.2.5 de mai sus se considera indeplinité cerinta
art. 130 din codul tehnic al RET partea a lli-a — Regulamentul pentru conducerea prin dispecer a
sistemului electroenergetic national, referitoare la continutul unei cereri, atunci cand se ufilizeaza
aplicatia web ,,Crefechip”

8.2.7. Personalul tehnic din cadrul UTT sau SE-UTT poate folosi aplicatia web ,,Crefechip” in
activitatea de extragere a datelor necesare calculdrii indicatorilor de performantd privind utilizarea
RET prevazuti in ord. 12/2016 ,,Standard de performantd pentru serviciul de transport al energiei
electrice si pentru serviciul de sistem” ( de exemplu pentru stabilirea caracterului programat sau
accidental a retragerilor din exploatare a ansamblurilor functionale, s.a.)

6.2.8. Arhivarea informatiilor si a inregistrarilor din aplicatia ,,Crefechip” se face pe serverul aplicatiei
in conformitate cu protocoalele stabilite la proiectarea si realizarea aplicatiei.

6.2.9. Informatiile arhivate trebuie sa poatad fi accesate cel pufin pentru o perioada echivalentd cu
perioada prevazutd in nomenclatorul de arhivare aprobat la nivelul Transelectrica SA pentru registrul
de cereri pe suport de harie.

6.3. Documentatia operativa utilizatad in exploatarea instalatiilor si echipamentelor electrice,
necesara la statiile electrice.

6.3.1 In camerele de comanda ale stafiilor electrice cu sau fira personal precum si Tn alte locuri dupa
caz (cabine de relee, grup electrogen, s.a.) trebuie s& existe documentia operativa pentru activitatea
de exploatare, organizatd dupa cum urmeaza;

6.3.1.1 Registire electronice — toate registrele aplicatiel ARES
6.3.1.2 Registre pe format de hartie:

= Registrul de cereri — pentru instalatiile pentru care cererile de retragere din exploatare
nu se pot transmite prin aplicatia web ,,Crefechip”;

o Registrul cu finscrierea lucrdrilor de mentenantd circuite secundare, protectii,
comanda control {Registruf P.R.A.M.}) — se consemneazd succint lucrarile la circuite
secundare, protectii, automatizari si concluzia cu privire la starea instalatiei la care s-a
lucrat (daca se poate reda in exploatare sau nu, cu motivatii);
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¢ Registrul cu Inscrierea lucrérilor de mentenant circuite primare (Registrul circuitelor
primare) - se consemneaza succint lucrarile executate [a circuite primare si concluzia
cu privire la starea instalaiei la care s-a lucrat (dacd se poate reda in exploatare sau
nu, cu motivatii);

o Registrul de urmdrire in exploatare a grupului electrogen;

e Alte registre de evidenta pe care UTT-urile le considera necesare.

6.3.1.3._ Documente afisabile (in functie de fipul instalatiilor din statia electrica):
» Schema normala - afigsatd In camera de comandi;
» Schema amplasarii mijloacelor PSI si tipul acestora - afigata in camera de comands;
Lista cu numerele de telefon importante - afigata in camera de comands;
Lista zonelor cu risc ridicat gi specific (instalatiile cu risc si in ce consti riscul);
» Informatii / parametrii de exploatare — afigati centralizat pe un panou in camera de
comanda:
- benzi de tensiune admisibile IT, MT;
- sensul de dare al tensiunii in caz de avarie, In lipsa legaturilor telefonice cu
Centrele de Dispecer care au comanda nemijlocitd, conform Ordinul de
Investire al instalatiilor sau instructiunile emise de UNO-DEN cod Iii AV-DN/.....,
privind lichidare avariilor in lipsa legaturii telefonice;
- autorizafiile de functionare ale statiei electrice (mediu, securitatea muncii,
- graficul pentru luna in curs al serviciului de tura al personalului operativ din
statie, in cazul statiilor cu personal permanent;
- schemele simplificate de servicii interne de curent continuu si alternativ, daca
nu sunt in dosare dedicate;
- ordinul de investire al instalatiilor din punct de vedere operativ.
e Procedura de pomire manuala a grupului Diesel (operatiile si verificirile cronologice
Inainte de pornire} — afisata in camera grupului Diesel.

6.3.1.4. Dosare

1. Dosarul $efului de tura - contine diverse documente, care impreund cu documentele
afigabile sunt utile $Sefului de turd, pentru rezolvarea unor situatii de urgen{a. Acest dosar
va confine cel puiin:

e Lista cu adrese si telefoane pentru:
- Personalul din conducerea CE;
- Personalul din conducerea UTT,;
- Personalul CTSI;
- Personalul El - pentru statiile fara personal
- Centrele de dispecer cu comanda nemijlocitd, asupra instalatilor sau
echipamentelor din statie in conformitate cu Ordinele de investire;
- Consumatori alimentaii direct din statie;
- Salvare, Pompieri, Polifie;
o Suprasarcini admise pe T{AT) In caz de avarie {conform PE 126 / NTI-TEL-R-005-
2017-00 sau cartea masinii);
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¢ Tabel cu persoanele care au drept de a aproba FME;

e Tabel cu persoanele care au drept de admitere Tn stafii si pe LEA;

= Tabel cu persoanele care au dreptul s& emita autorizaiii de lucru, procese verbale si
de a dispune lucrari pe baza de ITI-PM, in instalaliile electrice in exploatare,

o Lista ITI — PM pe baza cérora se admite executarea de lucrari cu personal al filialelor
din CNTEE Transelectrica SA, sau personal delegat teri;

o Evidenta factorilor de risc de accidentare si imbolnavire profesionald pe statie;

o Lista zonelor / activitatilor cu risc de poluare a mediului;

o Planul de prevenire a situafiei de urgentd si capacitatea de raspuns (PPSUCR),
formular TEL 29.11.01.

Dosar cu normativele de deconectdri manuale si cu nomativele de [imitar, inclusiv
normativul DAS:
Dosar cu mijloacele de proteciie comune - contine lista cu mijloacele de protectie din
dotarea statiei (detectoare de tensiune, scuricircuifoare, podete izolante, indicatoare
securitate de prevenire, masti de gaze etc) si documente sau buletine de verificare pentru
atestarea starii acestora, precum $i opis centralizator cu mijloacele de protectie si
fermenele de scadenia.
Se completeaza si se actualizeaza de Seful de statie.
Dosar cu formulare de "AL" (plus anexele de montare a scurtcircuitoarelor mobile) si “PV”
completate - coniine indosariate autorizatiile de lucru intocmite si PV de lucréri;
Dosar cu instructiuni, reglementari i alte documente pe linie de PSI - contine:

¢ lista cu tipurile de stigatoare existente si nr. pe fiecare tip;

« lista cu locul de amplasare a stingdtoarelor — nr. crl,, loc amplasare, tip si nr. de

stingatoare,
e alte documente si reglementari PS1

Se completeaza si se actualizeaza de Seful de stafie.

9.

Dosar cu Instructiuni de lichidare avarii - coniine ITI/PO - Lichidare avarii;

Dosar cu formulare de FME completate - contine FME executate de personalul operativ;
Dosar cu permise de acces si documente necesare pentru executare de lucrdri de cétre
personalul delegat - contine permisele de acces pentru personalul delegat, tabelele cu
personalul executant, conventiile de lucrari, programele de lucrari, PV de instruire, alte
documente de securitatea muncii incheiate pe parcursul lucrarii;

Dosare ITHPO — aplicabile - contine ITYPO aplicabile, in afard de ITI/PO lichidare avarii,
care se vor indosaria separat;

10. Dosare privind activitatea SMI - coniine urmatoarele documente:

e Dosar securitate si sanatate in munca;
e Dosar Mediu;
e Dosar Calitate

Se introduc impreuna intr-un biblioraft ,, Documente SMI”. Se completeaza si se actualizeazé
de Seful de statie;
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11. Listele cu personal cu drept de acces de [a terii - contine listele cu personalul de la tert, cu
drept de acces pentru lucrari, in conformitate cu conventiile de exploatare incheiate; listele
se reactualizeaza ori de cate ori este nevoie.

Se verifica si se actualizeaza de Seful de statie;

12. Conventii de exploatare incheiate cu terii - coniine conventiile de exploatare incheiate cu
ter{i sau care au instalaiii pe teritoriul statiei, la care trebuie s intervina;

13. Dosare cu procese verbale de lucrare, fise de urmarire, buletine de verificare - Contin
procesele verbale, fisele de urmarire si buletinele de verificare pentru fiecare ansamblu
functional din statia electrica.

14. Dosar cu fisele de date orare — doar la stafiile cu personal permanent in tura;

15. Dosar cu planul reglajelor protectiilor prin relee;

16. Dosar cu grafice de tura a pesonalului operativ — doar in statiile cu personal permanent in
tura (graficul de tura pentru luna in curs se va regasi la documente afisabile);

17.Dosar cu procesele verbale de predare - primire a turei listate din aplicatia ARES si
semnate de personalul operativ implicat Tn schimbul de turs;

18. Dosarul cu graficele lunare cu personalul de permanenid/ consemn - personalul din
conducerea UTT, CE, SMART SA, efc;

19. Dosar cu fige de control periodic (Fise de rond) la fiecare cabind de protectii, salii
conexiuni, cladiri aferente echipamentelor GIS interior, alte cladiri tehnologice (cladiri
hidrofor, compresoare si rezervoare aer comprimat, efc;

20. Dosar de diverse - Contine documente care nu se regasesc in dosarele de mai sus;

6.3.2. In statiile electrice trebuie s& existe liste cu nomative si prescriptii energetice In vigoare,
specifice activita{ii, care pot fi tiparite sau accesate prin sistemul informatic al Companiei..

6.3.3. Dosarele se vor fine n bibliorafturi cu opis sau n foldere pe calculatoarele manageriale. Se
recomanda ca atunci cand existad posibilitatea, dosarele precizate fa arf. 6.3.1.4. sd se constituite ca
foldere in calculatorul manaqerial al statiel,

6.4. Documentatia operativa, utilizatd in exploatarea instalatiilor i echipamentelor electrice,
necesara in camerele de comanda ale Centrelor de Telecomanda i Supraveghere Instalatii

6.4.1 In camera de comand3 de la CTSI trebuie s3 existe documentia operativa pentru activitatea de
exploatare, organizatd dupa cum urmeaza:

6.4.1.1 Registre electronice

Registrele specifice stfaliifor electrice ale aplicatiei ARES

s Toate registrele electronice ale aplicatiei ARES pentru stafiife exploatate de fa CTS!
trebuie sa poatd fi accesate spre vizualizare de caire personalul operativ de la CTSI
folosind nume de utilizator si parola.

= Registru! electronic de neconformitati - evenimente accidentale / defectiuni al aplicatiei
ARES penftru statiile fara personal exploatate de la CTS/ trebuie sa poata fi accesat spre
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vizualizare si daca este cazul spre completare de céatre personalul operativ de la CTSI
folosind nume de utilizator si parola.

Obs. Pentru statile fard personal registrul de neconformitadli — evenimente accidentale
poate fi completat si de catre personalul operativ al echipei de interventie dacé acest lucru
se stabileste prin ITI sau PO intocmite si aprobate la nivelul conducerii UTT si numai daca
nu conduce fa Tntarzieri sau omiteri Tn consemnarea neconformitatilor sau evenimentelor
accidentale pe perioada cét statia este exploatata de la CTSI.

Registrele specifice CTS/ ale aplicatiel ARES

Registrul neconformitati/ evenimente accidentale instalafii/SIP CTS! — registru in care
personalul operativ de la CTSI va consemna informatii legate de neconformitatile sau
defectiunile aparute in timpul serviciului de tura la instalatiile gestionate de CTSI sau la
SIP din gestiunea CTSL In acest registru nu se vor_consemna date sau informatii
referitoare la neconformitéiile sau defectiunile aparute la sistemele SCADA aferente
statiilor exploatate de la CTSl. Acestea se vor consemna in Registrul de
neconformitati/evenimente accidentale (Registrul de neconformitati- defectiuni) al statiei in
care a aparut neconformitatea.

Registruf de tura CTS/ ~ registru (altul decét registrul de turd al statiei) interconectat cu
celelalte registre electronice ale statiei, care se acceseaza cu nume de utilizator si parola
de céatre personalul operativ de fa CTSI pentru a Tnscrie In succesiunea lor Tn timp toate
activitatile, dispozitile primite de la centrele de dispecer cu comandd nemijlocita,
confirmarile date acestora si actiunile intreprinse in timpul serviciului de turd, inclusiv
mesajele transmise si primite cu privire la echipamentele pentru care se iau masurile
tehnice de securitatea muncii privind admiterea la fucrari, indiferent de statia la care
defdsoard aclivitdtile de exploatare. Registrul de turd CTS| pemnite completarea
procesului verbal de predare — primire a turei de la CTSI si imprimarea acestuia in
vederea semnarii

Registrul pentru evidenta foifor de manevra CTSI — registru care se acceseaza cu nume
de utilizator si parola de catre personalul operativ de la CTS! pentru a consemna date
referitoare la foile de manevra de execulie intocmite la CTSI in baza carora personalul
operativ al CTSI| executd manevre intr-o statie electrica, prin telecomanda.

Obs. Informatiile inscrise in Registrul pentru evidenta foilor de manevra CTSI se transfera
automat in registrul de turd al statiei pentru care s-a intocmit foaia de manevra de
executie.

6.4.1.2. Registre pe format de hartie:

-]

Registre care vor functiona pe format hartie pana la implementarea registrelor electronice
in aplicatia ARES:

o Registrul de tura;
Registre care vor functiona permanent pe format hartie:

o Registrul de control persconal iehnic superior;

o Registrul de comunicari/ dispozitii;
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o Registrul de cereri {(pentru instalatiile din statiile exploatate de la CTS! pentru care
cererile de retragere din exploatare nu se pot transmite prin aplicatia web
,,crefechip™);

o Alte registre de eviden{a pe care UTT-urile le considera necesare

6.4.1.3. Dosare

Dosarul Sefului de tura CTS! - contine diverse documente necesare Sefului de turd, pentru
rezolvarea unor situatii de urgenta. Acest dosar va contine cel pufin:
¢ |iste separate cu adrese si telefoane pentru:
- personalul din conducerea CE;
— personalul din conducerea UTT;
— personalul CTS;
- Centrele de dispecer cu comanda nemijlocitd, asupra instalatilor sau
echipamentelor din statie n conformitate cu Ordinele de Investire;
— consumatorii/producatorii alimentati/racordati direct din statie;
— personalul El;
— Salvare, Pompieri, Poiifie.
Graficul serviciului de turd al personalului operativ de la CTSl,
Valoarea cureniiior capacitivi pe LEA gi LES de MT - tabel;
Tabel cu benzile de tensiune admisibile;
Ordinul de Investire a instalatiilor din punct de vedere operativ,
Suprasarcini admise pe T{AT) in caz de avarie (conform PE 128/NTI-TEL-R-005-
2017-00 sau cartea maginii);
Tabel cu persoanele care au drept de 3 aproba FME;
e Lista zonelor cu risc ridicat si specific pentru statiile telecomandate de la CTS!;
s Evidenfa factorilor de risc de accidentare si imbolndvire profesionald pe fiecare statie
telecomandata; lista zonelor / activitatilor cu risc de poluare a mediului;
e Planul de prevenire a situatiei de urgenid si capacitatea de rdspuns (PPSUCR),
formutar TEL 29.11.01.

Dosar cu Schemele normale aprobate ale statiilor electrice;

Dosar cu normativele de deconectari manuale si cu normativele de limitér, inclusiv nomativul
DAS pentru statiile exploatate de la CTS!;

Dosar cu Instructiuni de lichidare avarii pentru statii electrice telecomandate - contine IT/PO -
Lichidare avarii;

Dosar cu ITI/PO specifice CTSI;

Dosar cu instructiunile emise de UNO-DEN cod Il AV-DN/....., privind lichidare avariilor in
lipsa legaturii felefonice ( sensul de dare a tensiunii);

Dosar cu formulare de FME completate - contine FME executate de personalul operativ CTSI;
Dosar cu ITI/PO - aplicabile Tn statiile retehnologizate - contine ITI/PO aplicabile (inclusiv ITI
de exploatare a Ecranelor din statiile retehnologizate), mai putin ITI/PO lichidare avarii, care
se vor indosaria separat;

Dosare cu documente SMI - coniin urméatoarele documente:




e

NORMA TEHNICA INTERNA Cod: NTi-TEL- R-003-
2008-02

Documentatia operativa, utilizatd in exploatarea

instalatiilor si echipamentelor electrice, necesara la statiile Pagina 16 din 18

Transelectrica

electrice, sediul echipelor de interventie si in camerele de
comanda ale centrelor de telecomanda si supraveghere
instalatii.

Revizia:01 2 3 4 §

e Dosar securitate si sanatate in munca;
e Dosar mediu;
e Dosar calitate.

Se completeaza si actualizeaza de Seful CTSI;

10. Dosarul cu conventii de exploatare incheiate cu terii - contine convenfiile de exploatare
incheiate cu teriii, pentru instalatii din statiile telecomandate de fa CTSI,

11. Dosarul cu graficele lunare cu personalul de permanenid/consemn - personalul din
conducerea UTT, CE, SMART SA, Teletrans;

12. Dosar cu planurile de reglaje protectii si dispozitii DEN, DET privind realizdri, modificari de
reglaje, structurate de SSCPA privind informatiile strict utile personalului operativ al CTSI;

13. Dosar cu procesele verbale de predare - primire a turei semnate de personalul operativ
implicat In schimbul de turd, doar pentru cazul functionarii Registrului de turd in format
electronic;

14. Dosar de diverse — contine documente care nu se regasesc in dosarele de mai sus.

6.4.2. La CTSI trebuie sa existe liste cu nomative si prescriptii energetice in vigoare, specifice
activitatii, care pot fi tiparite sau accesate prin sistemul informatic al Companiei.

6.4.3. Dosarele se vor {ine in bibliorafturi cu opis sau in foldere pe calculatoarele manageriale acolo
unde exista posibilitatea. Se recomanda ca dosarele precizate in art. 6.4.1.3. 53 se constituite atunci
cand existd posibilitatea ca foldere in calculatorul managenal din camera de comands a CTSI.

6.5. Documentatia operativa, utilizatd in exploatarea instalatiilor si echipamentelor electrice,
necesara la sediile Echipelor de Interventie.

l.a sediile echipelor de interventie trebuie sd existe documenfia operativd pentru activitatea de
exploatare, organizatd dupa cum urmeaza:

6.5.1. Documente afigate
» Lista cu telefoanele de urgenia — Conducere UTT, CE, CTSI, stafii electrice de transformare,
Sefi de statie, Centre de Dispecer,;
e |ista cu mijioacele de interventie din dotarea echipei;
e Programul de contrel lunar in statiile electrice;
« Graficul pentru luna Tn curs al serviciului de turd

6.5.2. Registre electronice — toate registrele aplicatiei ARES aferente stafiilor exploatate de catre
El;

6.5.3. Registre pe format de hariie:
¢ Registrul de cereri de retragere din exploatare - pentru instalatiile din statiile exploatate de
catre El pentru care cererile de retragere din exploatare nu se pot transmite prin aplicatia web
., crefechip”;
o Registrul de controale si dispozitii personal de control;
e Alte regisire de evidenta pe care UTT-urile le considers necesare.
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6.5.4. Dosare
1. Dosar cu schemele normale monofilare ale staiiilor Ia care se face interventia;
2. Dosar cu Ordinele de Investire pentru statiile arondate;
3. Dosar cu ITI/PO lichidare avarii pentru staiiile arondate;
4. Dosarul cu graficele lunare cu personalul de permanentd/consemn - personalul din

conducerea UTT, CE, SMART SA;
Dosar cu liste de telefoane ale personalului CE, UTT, Executiv CNTEE Transelectrica SA,
Centre de Dispecer, SMART SA, Teletrans, in doud exemplare, din care un exemplar va fi in
permanentd in mijlocul de transport si celalalt la sediul formatiei;
6. Dosare cu documente SMI - contin urméatoarele documente:
e Dosar securitate si sanatate in muncg;
e Dosar mediu;
o Dosar calitate.
Se completeaza si actualizeaza de Seful CE;
7. Dosar pentru fiecare stajie cu IT] exploatare echipamente ;
8. Dosar cu evidenta echipamentului de securitatea muncii si buletinele de incercare;
9. Dosar cu evidenia echipamentului individual de lucru;
10. Dosar cu [TI/PO privind controlul programat in statiile electrice retehnologizate
11. Dosar cu lista zonelor cu risc ridicat si specific pentru fiecare statie arondat3;
12. Dosar cu evidenta factorilor de risc de accidentare si imbolnavire profesionald pentru fiecare
statie arondata;
13. Dosar cu lista zonelor / activitétilor cu risc de poluare a mediului pentru fiecare statie arondata;
14. Dosar cu Planul de prevenire a situafiei de urgentd si capacitatea de raspuns (PPSUCR),
formular TEL 29.11.01;
15. Dosar de diverse - documente care nu se regdsesc in dosarele de maj sus.

o

6.5.5. La sediul E! trebuie s& existe liste cu normative si prescripfii energetice in vigoare, specifice
activitatii, care pot fi tiparite sau accesate prin sistemul informatic al Companiei.

6.5.6. Dosarele se vor {ine in bibliorafturi cu opis sau iIn foldere pe calculatoarele manageriale acolo
unde exista posibilitatea.

7. PREVEDERI FINALE

7.1. Arhivarea registrelor si a dosarelor pe format de hartie se va face in conformitate cu procedurile
in vigoare aprobate la nivelul conducerii Transelectrica SA;

7.2. Anual IT! vor primi viza de valabilitate de la entitatea organizatoricd elaboratoare, care va
transmite la nivelul fiecarui UTT lista de [T valabile pentru anul in curs;

7.3. La nivelul CTSI sau El va trebui sa existe lista cu ITI valabile pentru anul n curs. ITl-urile
existente in dosarele constituite special pentru acestea nu vor fi vizate anual de catre sef CTS! sau
sef CE (pentru El) valabilitatea acestora fiind data de prezenta documentului in lista cu IT| valabile

aprobata; Fac exceptie ITl-urile intocmite la nivel CTSI sau El care se vizeaza conform
reglementarilor in vigoare.
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7.4. La statiile electrice si n camerele de comanda CTSI trebuie s& se constituie un dosar care s&
cuprinda 2-3 file cu formulare ale registrului de turd AReS, semnate de catre seful de statie sau seful
CTSI, aceste formulare urménd a fi utilizate pentru a inscrie date in ele, in situatia in care din
anumite motive nu se pot utiliza registrele aplicatiei AReS. Dosarele astfel constituite se vor pastra in
bibliorafturi cu opis.




